NORDSTADEN

§ T O CK H O

VAD BEHOVER FORENINGEN GORA?

KALLA - Bostadsratterna

1. Informera alla i styrelsen om vad GDPR innebér och vad som kommer att galla. Aven om foreningen inte
hanterar registren sjélv utan har en ekonomisk forvaltare eller annan forvaltare finns sk&l att vara medveten om
vikten av att handskas forsiktigt med personuppgifter. Troligtvis har foreningen medlemslistor i andra former for
att exempelvis na ut med information till medlemmarna. Eller kontaktlistor for personer hos lokalhyresgaster,

anstallda hos forvaltare, byggbolag, leverantérer och samarbetspartners.

2. Inventera: Vilka register for vi och pa vilken laglig grund? Vilka personuppgifter hanterar vi i registren,
varifran far vi dem och vem lamnar vi ut dem till? Har vi fler uppgifter i registren 4n som beho6vs for andamalet?
Hur ofta uppdateras de, och raderas inaktuella register? Dokumentera det som kommer fram. Ett krav ar att den
som for uppgifterna ska kunna visa att reglerna foljs. Bostadsréattsforeningar har laglig grund att fora
lagenhetsregister och medlemsforteckning (bostadsrattslagen 9 kap. 8 §, samt lagen om ekonomiska féreningar 3

kap. 68-88). Har medlemmarna fatt information om det och om hur lange data sparas?

3. Inh&mta samtycke: Utnyttjar féreningen missbruksregeln i dag? Exempelvis nér det galler publicering av
namn, e-postadresser, bilder eller videor pa foreningens webbplats eller i e-postprogram? Har medlemmarna i sa

fall informerats pé ratt satt och gett sitt medgivande? Féreningen maste kunna visa att ett samtycke har lamnats.

4. Granska befintliga samtycken: | de fall foreningen redan inhdmtat samtycken, exempelvis for att publicera
bilder eller annan information pa sin webbplats, bor den se dver hur dessa ar utformade. Individen maste aktivt
ha gett sitt samtycke efter att ha fétt tydlig information. Kanske behdver nya samtycken inhamtas? Anvand da

garna kryss- eller klickrutor eller underskrifter sa att det blir tydligt att personen aktivt samtycker.

5. Se till att det finns rutiner for hur personuppgifter lamnas ut p& begéaran: Enskilda individer kommer att
fa en storre mojlighet att begéra ut, andra och radera sina egna personuppgifter. Om PUL redan i dag féljs ar det
en bra grund att utga ifran. Har féreningen en ekonomisk forvaltare som skoter detta behdver foreningen anda ha
koll pa att det skots pa ratt satt, att det finns rutiner for att till exempel ratta felaktiga uppgifter och aven ratta
dem hos annan organisation som fétt uppgifter. Hur ser personuppgiftsbitradesavtalet ut? Finns beredskap ifall
en incident intraffar? Hur ser avtalen for molntjénster ut? Finns molntjanstleveranttrens servrar utanfor EU? Det

behover foreningen ha koll pa eftersom 6verfaring av uppgifter till tredje land bor begransas.
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TANK PA ATT INTE:

* ha mer information i registren &n vad lagen kréver, eller som ar nddvéndigt for att foreningen ska kunna

fullgdra sina skyldigheter.

« fora in nagra uppgifter som klassas som kénsliga i registren i onddan, och i s fall ha en laglig grund eller

samtycke for att fora sadana uppgifter (se kansliga personuppgifter).

PERSONUPPGIFTER: All slags information som antingen direkt eller indirekt (det vill s&ga via annan
information) kan kopplas till en fysisk person, exempelvis namn, personnummer, e-postadress,
lagenhetsnummer, fotografier eller film- och ljudfiler. De fysiska personerna kan vara bostadsrattshavare,
hyresgaster som ar fysiska personer, kontaktpersoner hos lokalhyresgéster, anstallda hos forvaltare, byggbolag,

leverantdrer och samarbetspartners, och andra.

PERSONUPPGIFTSBEHANDLING: Varje atgard som gors med personuppgifter, exempelvis att samla in
och anvanda uppgifterna eller Iamna ut dem till utomstaende. Det kan till exempel vara avgifts- och
hyresavisering, medlemsregistrering eller pantsattningsnotering. Behandling 4r det ocksa om det handlar om

passiva atgarder som till exempel lagring av personuppgifter i IT-system.

PERSONUPPGIFTSANSVARIG: Den som bestammer dndamal och medel for personuppgiftsbehandlingen

och dérmed &r ansvarig for att den sker i enlighet med géllande lagar, i detta fall bostadsrattsféreningen.

PERSONUPPGIFTSBITRADE: Det foretag eller den organisation som behandlar personuppgifter pa uppdrag

av personuppgiftsansvarig — foreningen — for dennes réakning, exempelvis en ekonomisk forvaltare.

KANSLIGA PERSONUPPGIFTER: Uppgifter som avslgjar ras eller etniskt ursprung, politiska asikter,
religios eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackférening och uppgifter som ror hilsa och sexualliv. Aven
personuppgifter som ror lagévertradelser som innefattar brott. Hanteringen av sddana uppgifter staller hogre
krav, till exempel pa kryptering/pseudonymisering. Utgangspunkten &r att det ar forbjudet att behandla sadana
personuppgifter. Exempel pa kansliga uppgifter i en férening kan vara ritningar som visar handikappanpassning i

lagenhet och som lagts till lagenhetsregistret.
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